
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Инструкция  

по работе с ФГИС «Экомониторинг» 

Работа с отчетностью водопользователя. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Отчетность Водопользователя. 

Форма 3.1-3.3 

Водопользователь авторизуется в системе, в личном кабинете в меню выбирает Отчетность – 

Отчетность водопользователя. Открывается список преднастроенных форм ввода данных. 

 

После нажатия на стрелочку слева от формы, отобразится весь список созданных этим 

водопользователе форм ввода. 



 

 

Чтобы создать новый отчет надо нажать «+» возле нужной формы. 

 

После нажатия появится новая пустая строка 

 

Необходимо ввести название, например «1 квартал 2025» и нажать галочку справа. Теперь 

создана новая форма со статусом Черновик. 



 

 

Нажав на название созданного отчета, пользователю откроется детальная страница отчета. 

Данные об организации заполняются автоматически из учетной записи пользователя. 

 

Обязательные для заполнения поля отмечены звездочкой. Необходимо указать отчетный год, 

отчетный квартал – выбрать из выпадающего списка. 

 

Чтоб раскрыть информацию о разрешительном документе – необходимо нажать на стрелочку 

справа, выбрать из выпадающего списка номер разрешительного документа. Информация о 



типе и сроке действия заполниться автоматически. Предусмотрено, что пользователю будут 

доступны для выбора только его разрешительные документы. 

 

Информация о водном объекте заполняется автоматически из указанного разрешительного 

документа. Можно раскрыть блок и посмотреть информацию о водном объекте. 

 

Информация о приборе водоучета (для форм 3.1 и 3.2, для формы аналогичным образом сейчас 

настроена информация о лаборатории) сейчас настроена таким образом, что водопользователь 

может сам добавить данные по прибору водоучета, а в дальнейшем они будут отображаться у 

него в выпадающем списке.  

 



Чтобы добавить новый прибор, необходимо нажать «+». Откроется миниформа для ввода 

данных. 

 

Необходимо заполнить атрибуты и нажать Сохранить. Теперь этот прибор будет отображаться 

в выпадающем списке.  

В табличную часть данные можно вносить несколькими способами: 

1. Нажать Создать на пустой форме 

 

 

Появится строка, в которую вручную можно внести данные и для сохранения нажать галочку 

справа. Притом данные о водном объекте отобразятся автоматически. 

 



 

Следующие строки таким образом можно создавать, нажав на «+» в верхнем правом углу 

таблицы. 

 

2. Нажать Сохранить в верху справа от табличной части. 

 

При этом откроется детальная страница, где данные таже можно внести вручную и нажать 

Сохранить. 



 

 

3. Данные можно загрузить файлом в формате xlsx. Необходимо нажать Импорт файла. 

Откроется окно импорта. Необходимо выбрать файл, выбрать тип файла xlsx и нажать Импорт 

файла. 

  

Загрузочный файл должен быть подготовлен в соответствии с шаблоном. Шаблон для загрузки 

файла можно найти здесь. 



 

При нажатии на форму откроется страница с описанием данной формы и шаблоном 

загрузочного файла. 

 

 

Результат загрузки можно проверить в Уведомлениях. Нажать на колокольчик в шапке 

страницы справа. 

 

 

В уведомлениях отображаются системные сообщения и можно скачать файл с результатами 

импорта. 



 

 

Возможные ошибки: не заполнены обязательные атрибуты, неверный формат данных, не 

совпадение наименования со справочником. 

 

При успешном импорте данные отобразятся в табличной части. 

 

На данный момент в системе предусмотрено подписание отчета водопользователем.  Для этого 

необходимо нажать Подписать. Откроется окно и сформируется печатная форма. Форма 

создана в соответствии с Приказ Минприроды РФ от 09.11.2020 N 903.  

 

Внизу сформированной печатной формы необходимо нажать Подписать, выбрать подпись и 

нажать Подписать. 



 

Для корректной работы данного функционала необходимо , чтобы у водопользователя была 

настроена возможность подписания ЭЦП. 

 

После подписания статус отчета изменится с Черновик на Подписан. 

 

 

Данные в статусе Подписан попадают в витрину, которая доступна для ролей, которые в 

дальнейшем работают с этими данными (проверяют, анализируют). 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Отчетность Водопользователя (форма 6.1) 

Форма 6.1-6.3 

Водопользователь авторизуется в системе, в личном кабинете в меню выбирает Отчетность – 

Отчетность водопользователя. Открывается список преднастроенных форм ввода данных. 

 

После нажатия на стрелочку слева от формы, отобразится весь список созданных этим 

водопользователе форм ввода. 

 



 

Чтобы создать новый отчет надо нажать «+» возле нужной формы. Либо нажать на кнопку 

«Добавить форму ввода данных» 

 

После нажатия появится новая пустая строка. Необходимо ввести название, например 

«Тестовый отчет» и нажать галочку справа. Теперь создана новая форма со статусом Черновик. 

 

 

Нажав на название созданного отчета, пользователю откроется детальная страница отчета. 

Данные об организации заполняются автоматически из учетной записи пользователя. 

Обязательные для заполнения поля отмечены звездочкой. Необходимо указать отчетный год– 

выбрать из выпадающего списка. 

 



 

При нажатии на кнопку «+Создать» откроется детальная информация водного объекта. 

 

 

 

Наименование водного объекта необходимо выбрать из выпадающего списка. При выборе 

«Наименования водного объекта» «Код водного объекта» формируется автоматически. 



 

Если в выпадающем списке нет необходимого наименования водного объекта, необходимо 

нажать на кнопку «+», которая находится рядом с выпадающим списком. Справа откроется 

форма создания водного объекта. 

 



Необходимо заполнить атрибуты и нажать Сохранить.  

 

Теперь это «Наименование водного объекта» будет отображаться в выпадающем списке.  

 

Необходимо заполнить все атрибуты и нажать на кнопку «Применить». 



 

После нажатия на кнопку  «Подтвердить и отправить» Отчет изменит статус в 

документообороте на «Подписан» 

 


